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Licitac&o - 00002/2025 - Dispensa (Lei N° 14.133/2021) -
CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DIGITAL POR
MEIO DA DIGITALIZACAO DE TODA DOCUMENTACAO
PROCESSUAL ADMINISTRATIVA DESTA CASA
LEGISLATIVA, COM TRATAMENTO, ARMAZENAMENTO
TEMPORARIO COM POSSIBILIDADE DE
ARMAZENAMENTO HETEROGENEO, LOCAL OU EM
NUVEM, DE COPIAS DE SEGURANCA, INDEXACAO E
CLASSIFICACAO DE IMAGENS DIGITALIZADAS, ALEM DE
CUSTOMIZACAO DE SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE
DOCUMENTOS, ATENDENDO AS DEMANDAS DA CAMARA
MUNICIPAL DE ITATUBA PB

José Ronaldo Pedro da Silva



ES I RTEOES

Rua Gertrudes C. da Silva, 59 - Cond. Conecta Escritérios Sala 02 (Silicon Valley) — Centro — Ingd/PB — CEP: 58.380-000
Contato: (83) 99868-0149 — contato@govd.com.br

CNPJ: 48.725.328/0001-00

A Camara Municipal de Itatuba/PB

Atendendo a sua solicitacao, informamos abaixo a nossa proposta de
precos para prestar os servicos através de empresa especializada para a
Camara Municipal de Itatuba/PB:

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UNIDADE | QTDE VALOR

| Digitalizacao de Documentos com Indexacao,
Armazenamento em Nuvem e Sistema de
Gerenciamento Integrado a Aplicativo.

Especificacbes Técnicas

1. Digitalizagdo de Documentos:

1.1. Digitalizagdo de documentos fisicos com resolucdo minima de 300 dpi,
garantindo alta qualidade e legibilidade dos arquivos digitalizados.

1.2. Conversdo dos arquivos em formato PDF pesquisdvel (OCR — M ES 12 RS 2-100,00 RS 25-200,00
Reconhecimento C)ptico de Caracteres), permitindo busca textual.

1.3. Organizacgdo e agrupamento dos documentos por categorias, conforme
definido pelo 6rgdo publico contratante.

2. Indexacdo Inteligente:

2.1. Insercdo de metadados para cada documento digitalizado, incluindo
campos como numero de protocolo, tipo de documento, data de emisséo, e
outros definidos pelo contratante.

2.2. Estrutura de indexacdo customizavel, permitindo a fécil localizagdo dos
documentos através de filtros e palavras-chave.

3. Armazenamento na Nuvem:

3.1. Utilizagdo de infraestrutura de armazenamento em nuvem certificada,
com niveis de disponibilidade acima de 99,9% (SLA).

3.2. Garantia de conformidade com as normas de protecdo de dados (LGPD
— Lei Geral de Protecdo de Dados).

3.3. Implementacdo de politicas de backup automatizado com retencdo
minima de 30 dias.

3.4. Protegdo contra perda de dados por meio de criptografia em trénsito e
em repouso.

4. Sistema de Gerenciamento Integrado:

4.1. Fornecimento de sistema web-based para gestdo de documentos
digitalizados, com acesso através de navegador ou aplicativo mdvel
(Android).

4.2. Funcionalidades principais:

Consulta rapida por palavras-chave, filtros avancados e metadados.
Controle de permissdes e niveis de acesso por usudrio ou grupo.

Geragdo de relatérios automatizados sobre movimentagdo e uso dos
documentos.

4.3. Interface amigdvel e personalizavel conforme as demandas do
contratante.

5. Aplicativo Mobile:

5.1. Licenca de uso de aplicativo integrado ao sistema para consulta e
visualizagdo dos documentos digitalizados.

5.2. Funcionalidades:

Consulta e visualizagdo de documentos em tempo real.
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Notificagdes de atualizagdes e movimentagdes de documentos relevantes.

6. Suporte e Treinamento:

6.1. Oferta de treinamento inicial para servidores publicos no uso do
sistema e aplicativo.

6.2. Suporte técnico continuo para resolucio de problemas e duvidas.

6.3. Atualizacdes periédicas do sistema sem custo adicional durante o
periodo contratual.

7. Escopo e Volume do Servigo:

7.1. Estimativa de volume de documentos a serem digitalizados e
armazenados serd fornecida pelo érgdo publico contratante e ajustada
conforme cronograma acordado.

7.2. Documentos deverdo ser manuseados conforme normas de
conservagdo e preservagdo, com utilizagdo de equipamentos adequados
para manuseio de materiais frageis.

VALOR TOTAL DA PROPOSTA: RS 25.200,00 (Vinte e Cinco Mil
e Duzentos Reais)

Sem mais para 0 momento.

Ingd, 15 de Janeiro de 2025.

A

JURANDY ALVES DO NASCIMENTO
Administrador
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PROPOSTA DE PRECO

A COMISSAO DE LICITACAO:

CAMARA MUNICIPAL DE CAJAZEIRINHAS -~ PB
CNPJ.: 01.615.254/0001-87

End.: Rua Deputado Levi Olimpio, s/n Centro
CPE: 58.855-000 Cajazeirinhas-PB

O promete: 52.862.134 José Tiago Lima de Medeiros, nos
termos da solicitacido efetuada, apresentamos proposta conforme

abaixo:
[tem SERVICO Quantidade Valor Valor
mensal Total:
R$: R$:
1 | Prestacio de Servigos de 09 2.200,00 19.800,00

digitalizacdo e arquivamento em
meio eletrénico e organizacido do
arquivo fisico

Valor Global da Proposta: R$ 19.800,00 (dezenove mil e oitocentos
reais)

Duracdo da prestacdo de servicos: 09 (nove) meses
Proposta valida por: 90 dias

Patos-PB, 05 de abril de 2024.
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. ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE CAJAZEIRINHAS

“CASA MANOEL PIRES DE SOUSA”
CNPJ/MF 01.615.254/0001-87

DISPENSA N° DV00009/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 240418DV00009

CONTRATO N“: 00013/2024-CPL

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE
CAJAZEIRINHAS E 52862134 JOSE TIAGO LIMA DE MEDEIROS, PARA
EXECUCAO DE SERVICO CONFORME DISCRIMINADO NESTE INSTRUMENTO
NA FORMA ABAIXO:

Pelo presente instrumento de contrato, de um lado Camara Municipal de Cajazeirinhas - Rua Deputado Levi
Olimpio, S/N - Centro - Cajazeirinhas - PB, CNPJ n® 01.615.254/0001-87, neste ato representada pelo Presidente
Jacson Felix Almeida dos Santos, doravante simplesmente CONTRATANTE, e do outro lado 52862134 JOSE
TIAGO LIMA DE MEDEIROS - RUA FRANCISCA SOUZA DANTAS, 0 - SAO SEBASTIAO - PATOS - PB,
CNPJ n® 52.862.134/0001-15, neste ato representado por José Tiago Lima de Medeiros, Brasileiro, Empresario,
residente e domiciliado na Rua Francisca Souza Dantas, N°0, Sdo Sebastido - Patos - PB, CPF n° 052.902.094-76,
Carteira de Identidade n” 2670231 SSPPB, doravante simplesmente CONTRATADO, decidiram as partes
contratantes assinar o presente contrato, o qual se regera pelas clausulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DOS FUNDAMENTOS:

Este contrato decorre da Dispensa de Licitagao n® DV00009/2024, processada nos termos da Lei Federal n® 14.133,
de 1° de Abril de 2021; Lei Complementar n® 123, de 14 de Dezembro de 2006; e legislagdo pertinente,
consideradas as alteragdes posteriores das referidas normas, as quais os contratantes estdo sujeitos como também as
clausulas deste contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO:

O presente contrato, cuja lavratura foi autorizada pelo Despacho n® DV 00009/2024-02, de 26 de Abril de 2024,
tem por objeto: Contratagao de pessoa juridica especializada para prestagdo de servigos digitalizacao e
arquivamento em meio eletrdnico ¢ organizagdo do arquivo fisico da Cdmara Municipal de Cajazeirinhas.

O servigo devera ser executado rigorosamente de acordo com as condigdes expressas neste instrumento, proposta
apresentada, especificagdes técnicas correspondentes, processo de Dispensa de Licitagdo n° DV00009/2024 ¢
instrugdes do Contratante, documentos esses que ficam fazendo partes integrantes do presente contrato,
independente de transcrigao.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E PRECOS:
O valor total deste contrato, a base do prego proposto, ¢ de RS 17.600,00 (DEZESSETE MIL E SEISCENTOS

REAIS).

CLAUSULA QUARTA - DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE:

Os precos contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

Dentro do prazo de vigéncia da contratagio ¢ mediante solicitagdo do Contratado, os pregos poderdo sofrer reajuste
apos o interregno de um ano, na mesma propor¢do da variagdo verificada no IPCA-IBGE acumulado, tomando—se
por base o més do orgamento estimado, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas ¢ concluidas apds a ocorréncia
da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou ndo divulgagio do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia
calculada pela ultima variagio conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja divulgado o indice
definitivo. Fica o Contratado obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao rca;ustdmcnto de pregos do

valor remanescente, sempre_que t‘. ocorrer, =
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CAMARA MUNICIPAL DE CAJAZEIRINHAS
“CASA MANOEL PIRES DE SOUSA”
CNPJ/MF 01.615.254/0001-87

Nas aferigoes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substituigdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdao em vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento
do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

O registro da variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos podera ser realizado por simples
apostila.

O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico—financeiro, quando for o caso, sera
de até um més, contado da data do fornecimento da documentagdo comprobatoria do fato imprevisivel ou
previsivel de consequéncia incalculdvel, observadas as disposi¢oes dos Arts. 124 a 136, da Lei 14.133/21.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO:

As despesas correrao por conta da seguinte dota¢ao, constante do orgamento vigente:

01.00 CAMARA MUNICIPAL

01031 1001 2002 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA CAMARA

Elemento de despesa: 3.3.90.39 01 1.500.0000 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado mediante processo regular e em observancia as normas e procedimentos adotados pelo
Contratante, bem como as disposi¢des dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da seguinte maneira: Para ocorrer no
prazo de trinta dias, contados do periodo de adimplemento.

CLAUSULA SETIMA - DOS PRAZOS E DA VIGENCIA:

Os prazos maximos de inicio de etapas de exccugdo ¢ de conclusdo do objeto ora contratado, que admitem
prorrogacio nas condigdes e hipdteses previstas na Lei 14.133/21, estio abaixo indicados e serdo considerados da
assinatura do Contrato:

a - Inicio: 8 (oito) dias;

b - Conclusido: 8 (0ito) meses.

A vigéncia do presente contrato sera determinada: até o final do exercicio financeiro de 2024, considerada da data
de sua assinatura; podendo ser prorrogada, nas hipoteses ¢ nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

a - Efetuar o pagamento relativo a execucdo do servico efetivamente realizado, de acordo com as respectivas
clausulas do presente contralo;

b - Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execugdo do servigo contratado;

¢ - Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade do servigo, exercendo a
mais ampla e completa fiscalizagdo, o que ndo exime o Contratado de suas responsabilidades contratuais ¢ legais;

d - Designar representantes com atribuigdes de Gestor ¢ Fiscal deste contrato, conforme requisitos estabelecidos na
norma vigente, ou pelos respectivos substitutos, especialmente para coordenar as atividades relacionadas a
fiscalizagio e acompanhar e fiscalizar a sua execugdo, respectivamente. permitida a contratagdo de terceiros para
assisténcia e subsidio da fiscalizagdo com informagdes pertinentes a essa atribui¢ao;

¢ - Observar, em compatibilidade com o objeto deste contrato, as disposigoes dos Arts. 115 a 123 da Lei 14.133/21.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO:

a - Executar devidamente o servigo descrito na cldusula correspondente do presente contrato, dentro dos melhores
parametros de qualidade estabelecidos para o ramo de atividade relacionada ao objeto contratual, com observéncia
aos prazos estipulados;

b - Responsabilizar-se por todos os 0nus e obrigagoes concernentes a legislagdo fiscal, civil, tributdria e trabalhista,
bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus fornecedores ou
terceiros em razao da execugdo do objeto contratado;

Propéstateamexasstidand 84 uivateitagd ina64bmR45 Deia! 28/ 0620 D6/05/29 FRepdis Resdp: i JAsRSBIES Silva.
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ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE CAJAZEIRINHAS
“CASA MANOEL PIRES DE SOUSA”
CNPJ/MF 01.615.254/0001-87

¢ - Manter preposto capacitado e idéneo, aceito pelo Contratante, quando da execugdo do contrato, que o represente
integralmente em todos os seus atos;

d - Permitir e facilitar a fiscalizagdo do Contratante devendo prestar os informes ¢ esclarecimentos solicitados;

¢ - Sera responsavel pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo na execugdo do contrato, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacio ou o
acompanhamento pelo o6rgao interessado;

[ - Nao ceder, transferir ou subcontratar, no todo ou em parte, o objeto deste instrumento, sem o conhecimento e a
devida autorizagao expressa do Contratante;

g - Manter, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condig¢des de
regularidade e qualificagdo exigidas no respectivo processo de contratagdo direta, apresentando ao Contratante os
documentos necessarios, sempre que solicitado;

h - Cumprir a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, ao longo de toda a
execuc¢ao do contrato, e sempre que solicitado pelo Contratante, devera comprovar o cumprimento dessa reserva de
cargos, com a indicagao dos empregados que preencherem as referidas vagas;

i - Observar, em compatibilidade com o objeto deste contrato, as disposigoes dos Arts. 115 a 123 da Lei 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA - DA ALTERACAO E EXTINCAO:

Este contrato podera ser alterado com a devida justificativa, unilateralmente pelo Contratante ou por acordo entre
as partes, nos casos e condigdes previstas nos Arts. 124 a 136 e sua extingdo, formalmente motivada nos autos do
processo, assegurados o contraditorio ¢ a ampla defesa, ocorrera nas hipoteses ¢ disposi¢oes dos Arts. 137 a 139,
todos da Lei 14.133/21.

Nas altera¢des unilaterais a que se refere o inciso I, do caput do Art. 124, da Lei 14.133/21, o Contratado sera
obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressoes que sc fizerem nos servigos, de até
o respectivo limite fixado no Art. 125, do mesmo diploma legal, do valor inicial atualizado do contrato. Nenhum
acréscimo ou supressao podera exceder o limite estabelecido, salvo as supressdes resultantes de acordo celebrado
entre os contratantes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO RECEBIMENTO:

Executada a presente contratagdo ¢ observadas as condigdes de adimplemento das obrigagdes pactuadas, os
procedimentos e condigdes para receber o seu objeto pelo Contratante obedecerao, conforme o caso, as disposigoes
do Art. 140, da Lei 14.133/21.

Por se tratar de servigo, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisorio, se dara pelas partes, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, até 15 (quinze) dias da comunicagao escrita do
Contatado. No caso do termo detalhado de recebimento definitivo, serd emitido e assinatura pelas partes, apenas
apos o decurso do prazo de observagdo ou vistoria, que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nao
podendo esse prazo ser superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES:

O licitante ou o Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo legal do
interessado, pelas infragoes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serdo aplicadas, na forma, condigdes, regras,
prazos ¢ procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes sangdes: a —
adverténcia aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa de dar causa a inexecugdo parcial do contrato,
quando nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave; b — multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por
cento) aplicada sobre o valor do contrato, por dia de atraso injustificado na execugdo do objeto da contratagdo; ¢ —~
multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infragoes administrativas previstas no
referido Art. 155; d — impedimento de licitar e contatar no ambito da Administragdao Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo de dois anos, aplicada ao responsavel pelas infracoes
administrativas previstas nos incisos TT, 1T, TV, V. VI ¢ VII do caput do referido Art. 155, quando ndo se justificar a
imposi¢do de penalidade mais grave; ¢ — declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar no dl'nbll() dd
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responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, X, X, XI e XII do caput do referido Art.
155, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, ITI, IV, V, VI e VII do caput do mesmo
artigo que justifiqguem a imposigao de penalidade mais grave que a sangao referida no § 4° do referido Art. 156; f -
aplicagao cumulada de outras sangdes previstas na Lei 14.133/2].

Se o valor da multa ou indenizagio devida ndo for recolhido no prazo de 15 dias apds a comunicagdo ao
Contratado, sera automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a que o Contratado vier a fazer
jus, acrescido de juros moratdrios de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA COMPENSACAO FINANCEIRA:

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o Contratado nio tenha
concorrido de alguma forma para o atraso, sera admitida a compensagao financeira, devida desde a data limite
fixada para o pagamento até a data correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratorios
devidos em razdo do atraso no pagamento serdo calculados com utiliza¢do da seguinte formula: EM = N x VP x |,
onde: EM = encargos moratorios; N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; VP = valor da parcela a ser paga; ¢ 1 = indice de compensagdo financeira, assim apurado: I = (TX +
100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze meses ou, na sua falta, um novo
indice adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipétese do referido indice estabelecido para a
compensagdo financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em
substituigdo, o que vier a ser determinado pela legislagao entdo em vigor.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD:
a - As partes contratantes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de Agosto de 2018, que ¢ a Lei Geral de Protegao
de Dados Pessoais LGPD, quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo deste contrato,
independentemente de declaragdo ou de aceitagdo cxpressa.
b - Os dados obtidos somente poderio ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo
com a boa-fé e com os principios do Art. 6°, da Lei 13.709/18.
¢ - E vedado o compartilhamento com terceiros de qualquer dado obtido, fora das hipéteses permitidas em Lei.
d - Constitui atribuigio do Contratado orientar e treinar seus empregados, quando for o caso, sobre os deveres,
lcqulsnos ¢ responsabilidades decorrentes da LGPD.

- O Contratante devera ser informado, no prazo de cinco dias uteis sobre todos os contratos de suboperagao
fmnados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.
f - O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente clausula,
permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.
g - O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento desta cldusula, devendo o Contratado
atender prontamente eventuais pedidos de comprovagio formulados.
h - O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel mediante justificativa, quaisquer
informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.
i - Terminado o tratamento dos dados nos termos do Art. 15, ¢ dever do Contratado climind-los, com excegao das
hipoteses do Art. 16, ambos da Lei 13.709/18, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentagio para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto
nao prescritas essas obrigagoes.
j - Os bancos de dados formados a partir da execugdo do objeto deste contrato, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados, conforme Art. 37, da Lei 13.709/18, com cada acesso, data, horario
¢ registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos. Os
referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizagao
desses dados pelo Contratante nas hipoteses previstas na LGPD.
k - O presente contrato esta sujeito a alteragdes nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais,
quando indicado pela autoridade competente, em especial a Autoridade Nacional de Protegdo de Dados, por meio
de opinides técnicas ou recomendagoes, editadas na forma da LGPD.
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ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE CAJAZEIRINHAS
“CASA MANOEL PIRES DE SOUSA”
CNPJ/MF 01.615.254/0001-87

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO:
Para dirimir as questdes decorrentes deste contrato, as partes elegem o Foro da Comarca de Pombal.

E, por estarem de pleno acordo, foi lavrado o presente contrato em 02(duas) vias, o qual vai assinado pelas partes ¢
por duas testemunhas.

Cajazeirinhas - PB, 26 de Abril de 2024.

TESTEMUNHAS PELO CONT ANTE
Whole il Cslo cyous

JACSON ALMEIDA DOS SANTOS
443 Bf{ 0}4 gg President,

000.000.000-00

~PEEO.CONTRATADO

Zamy

A DE MEDEIROS

034 59%. S6q -3 [TMA D AEDEIRGS

052.902.094-76 -\
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PROPOSTA DE PRECO

Prezado (a),

Assim como solicitado o orcamento, conforme descrigdo abaixo, para a Prestacio de Servigos de PRESTACAO
DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO, CATALOGACAO, INDEXACAO E ORGANIZACAO DE
TODOS OS PROCESSOS E DOCUMENTOS CONTIDOS NO ARQUIVO PUBLICO DA CAMARA
MUNICIPAL DO CONGO.

ITEM

DESCRIMINACAO UNID | QUANT

V. UNIT

V. TOTAL

CONTRATACAO DE EMPRESA TECNICO ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO,
CATALOGACAO, INDEXACAO E ORGANIZACAO DE
TODOS OS PROCESSOS E DOCUMENTOS CONTIDOS NO
ARQUIVO PUBLICO DA CAMARA MUNICIPAL DO | MES
CONGO, TRANSFORMANDO-O EM ACERVO DIGITAL,
SENDO COLOCADO EM UM SOFTWARE COM ACESSO
ATRAVES DE LOGIN E SENHA DE ARMAZENAMENTO
EM NUVEM

10

3.000,00

30.000,00

VALOR GLOBAL RS >>>>>>>>>>>5>>>>>>>>

30.000,00

Dados da empresa proponente:

Razdo social: HERBERT OLIVEIRA LICARIAO FILHO CONSULTORIA
CNPJ: 46.816.125/0001-95

Inscrigdo estadual: 16.472.692-6

Endereco: R PRESIDENTE EPITACIO PESSOA

Telefone: (83) 9 9992-7301

Pessoa para contato: HEBERT LICARIAO

E-mail: heac.consult@gmail.com

Local, data do or¢amento: Soledade, 25 de MARCO de 2024.

Assinatura do Responsavel pelo Orgamento:

Nome: HEBERT OLIVEIRA LICARIAO FILHO
CPF: 104.432.554-23

oyt ta.ee Aresass - Hierbiva tt @iinedien L Licsaiaam . ... Do, SR 251 M ta: OB 200251 1B 163,
Impresso por convidado em 18/05/2025 29:G5. Validacao: 28B3.C20E 28717.R8F8.CAEC. 983D A227.85D8.
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. ESTADODA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE CONGO
SETOR DE CONTRATACAO

DISPENSA N° DV00004/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N*° 240326DV00004

CONTRATO N°: 00006/2024-CPL

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE
CONGO E HERBERT OLIVEIRA LICARIAO FILHO CONSULTORIA, PARA
EXECUGCAO DE SERVIGO CONFORME DISCRIMINADO NESTE INSTRUMENTO NA
FORMA ABAIXO:

Pelo presente instrumento de contrato, de um lado CAMARA MUNICIPAL DE CONGO - Rua Senador Rui Carneiro, 38 -
Centro - Congo - PB, CNPJI n°® 70.097.829/0001-30, neste ato representada pelo Presidenie da Cimara ADERALDO
PEREIRA NETTO, Brasileiro, Empresirio, residente ¢ domiciliado na Rua Jose Queiroz de Freitas, 45 - Centro - Congo -
PB, CPF n° 784.660.754-53, Carteira de Identidade n”® 4348735 SSP/PE, doravante simplesmente CONTRATANTE, e do outro
lado HERBERT OLIVEIRA LICARIAO FILHOQ CONSULTORIA - R PRESIDENTE EPITACIO PESSOA, SN -
CENTRO - SOLEDADE - PB, CNPJ n” 46.816.125/0001-95, neste ato representado por HEBERT OLIVEIRA LICARIAO
FILHO, Brasileiro, Solteiro, Empresario, residente ¢ domiciliado na Rua Prefeito Inacio Claudine, 94, Centro - Soledade - PB,
CPF 1n° 104.432.554-23, Carteira de Identidade n® 13772/0-3 CRC/PB, doravante simplesmente CONTRATADO, decidiram
as parics contratantes assinar o presentc contrato, o qual se regera pelas clausulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DOS FUNDAMENTOS:

Este contrato decorre da Dispensa de Licitagio n° DV00004/2024, processada nos termos da Let Federal n® [4.133, de 1°de
Abril de 2021; Lei Complementar n° 123, de 14 de Dezembro de 2006; e legislagdo pertinente, consideradas as alterages
posteriores das referidas normas, 4s quais os contralantes estio sujeitos como também as cliusulas deste contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO:

O presente contrato, cuja lavratura foi devidamente autorizada, tem por objeto: PRESTACAO DE SERVICOS DFE
DIGITALIZAGCAO, CATALOGACAO, INDEXACAQ E ORGANIZACAO DE TODOS OS PROCESSOS E
DOCUMENTOS CONTIDOS NO ARQUIVO PUBLICO DA CAMARA MUNICIPAL DO CONGO.

O servigo deverd ser exectitado rigorosamente de acordo comt as éondigbes expressas neste instrumento, proposta apresentada,
especificagdes técnicas correspondentes, processo de Dispensa de Licitagio n° DV00004/2024 ¢ instrugdes do Contratante,
documentos esses que ficam fazendo partes integrantes do presente contrato, independente de transcrigao; e sob o regime de
empreitada por prego global,

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E PRECOS:
O valor total deste contrato, a base do prego proposto, € de R$ 27.600,00 (VINTE E SETE MIL REAIS).
Representado por: 9 x RS 3.000,00.

ICODIG(O DISCRIMINACAO UNIDADHQUANTIDADHP.UNITARI(J P. TOTAL

ONTRATACAQ DE  EMPRESA  TECNICG MES 9 3.000,0d  27.000,00
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
E DIGITALIZACAQ, CATALOGACAO,
INDEXACAO E ORGANIZACAO DE TODOS OS
ROCESSOS E DOCUMENTCOS CONTIDOS N
QUIVO PUBLICO DA CAMARA MUNICIPAL D
ONGO, TRANSFORMANDO-O EM ACERV(
IGITAL, SENDO COLOCADO EM UM SOFTWARE
OM ACESSO ATRAVES DE LOGIN E SENHA DH
NAMENTO EM NUVEM

Total]  27.000,0(

CLAUSULA QUARTA - DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE:

Os precos contratados sio fixos ¢ irreajustiveis no prazo de um ano.

PropoéIerErAtmeaosnslﬁarberlt@bmmealﬁoamalboc Dﬁﬁ%M%aWﬂﬁMﬂRﬁ&mp@esmelsaMMzratnkeHR Nrettta Silva.
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Dentro do prazo de vigéncia da contratagio e mediante solicitagio do Contratado, os precos poderio sofrer reajuste apds o
interregno de um ano, na mesma proporgio da variagio verificada no IPCA-IBGE acnmulado, tomando—se por base o més do
or¢camento estimado, exclusivamente para as obrigagtes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da annalidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intetregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos financeiros do tltimo
reajuste.

No caso de atraso ou nao divuigagio do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importincia calculada
pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tio logo seja divaigado o indice defimitivo. Fica o
Contralado obrigado a apresentar memoria de caleulo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que
este ocorrer.

Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualgquer forma nio possa mais ser utilizado, serd
adotado, em substituigio, o que vier a ser determinado pela legislagio entdo em vigor.

Na auséncia de previsio legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego
do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

O registro da variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos pedera ser realizado por simples apostila.

O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico—financeiro, quando for o caso, sera de até um
més, contado da data do fornecimento da documentagdo comprobatdria do fato imprevisivel ou previsivel de consequéncia
incalculavel, observadas as disposigbes dos Arts, 124 a 136, da Lei 14.133/21.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO:

As despesas correrdo por conta da seguinte dotagdo, constante do orgamento vigente:
Recursos ndo Vinculados de Impostos:

Recursos Oidinarios:

01.00 CAMARA MUNICIPAL DO CONGO

01.031.0001.2001 MANUTER AS ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL

500 Recursos ndo Vinculados de Impostos

30.316 99 1.500.0000 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado mediante processo regular e em observincia is normas e procedimentos adotados pelo Contratante,
bem como as disposicdes dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da seguinte maneira: Para ocorrer no prazo de trinta dias,
contados do periodo de adimplemento.

CLAUSULA SETIMA - DOS PRAZOS E DA VIGENCIA:

Os prazos maximos de inicio de etapas de execugao ¢ de conclusdo do objeto ora contratado, que admitem prorrogagdo nas
condigdes ¢ hipdteses previstas na Lei 14.133/21, estio abaixo indicados e seriio considerados da assinatura do Contrato:

a - Inicio; Tmediato;

b - Conclusdo: 9 (nove) meses.

A vigéncia do presente contrato serd determinada: até o final do exercicio financeiro de 2024, considerada da data de sua
assinatura; podendo ser prorrogada, nas hipteses e nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

a - Efetuar o pagamento relativo a execugiio do servigo efetivamente realizado, de acordo com as respectivas clausulas do
presente contrato;

b - Proporcionar ao Contratado todos os meios necessirios para a fiel execugio do servigo contratado;

¢ - Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto & qualidade do servigo, exercendo a mais ampla e
completa fiscalizagfo, o que ndo exime o Contratado de suas responsabilidades contratuais ¢ legais;

d - Designar representantes com atribui¢es de Gestor e Fiscal deste contrato, conforme requisitos estabelecidos na norma
vigente, ou pelos respectivos substitutos, especialmente para coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagio e acompanhar
e fiscalizar a sua execugéo, respectivamente, permitida a contratagio de terceiros para assisténcia e subsidio da fiscalizagdo
com informagdes pertinentes a essa atribuicio;

e - Observar, em compatibilidade com o objeto deste contrato, as disposicdes dos Arts. 115 a 123 da Lei 14.133/21.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO:

a - Executar devidamente o servigo descrito na cldusula correspondente do presente contrato, dentro dos melhores parimetros
de qualidade estabelecidos para o ramo de atividade relacionada ao objeto contratual, com observincia acs prazos estipulados;
b - Responsabilizar-se por todos os nus e obrigagdes concernentes 2 legislagio fiscal, civil, tributiria ¢ trabalhista, bem como
por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razéo da
exccugio do objeto contratado;

¢ - Manter preposto capacitado e idoneo, aceito pelo Contratante, quando da execugao do contrato, que o represente
integralmente em todos o0s scus atos;

d - Permitir e facilitar a fiscalizagio do Contratante devendo prestar os informes e esclarecimentos solicitados;

€ - Serd responsidvel pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execucio do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagio ou o acompanhamento pelo Orgio
interessado;

5
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f - Ndo ceder, transferir ou subcontratar, no todo ou em parte, o objeto deste instrumento, sem o conhecimento ¢ a devida
autorizagio expressa do Contratante;

g - Manter, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condigdes de
regularidade ¢ qualificagfo exigidas no respectivo processo de contratagdo direta, apresentando ao Contratante os documentos
necessarios, sempre que solicitado;

h - Cumprir a reserva de cargos prevista em lfei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, ao longo de toda a execugdo do contrato, €
sempre que solicilado pelo Contralante, deverd comprovar o cumprimenio dessa reserva de cargos, com a indicagiio dos
empregados que preencherem as referidas vagas;

i - Observar, em compatibilidade com o objeto desta contrato, as disposigdes dos Arts. 1152 123 da Lef 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA - DA ALTERACAQ E EXTINCAO:

Este contrato poderi ser alterado com a devida justificativa, unilateralmente pelo Contratante ou por acordo entre as partes, nos
casos e condigbes previstas nos Arts. 124 a 136 e sua extingdo, formalmente motivada nos autos do processe, assegurados o
contraditorio ¢ a ampla defesa, ocorrera nas hipoteses ¢ disposicies dos Arts. 137 a 139, todos da Lei 14.133/21.

Nas alteragdes unilaterais & que s¢ refere o inciso I, do caput do Art. 124, da Lei 14.133/21, o Contratado serd obrigado a
aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem nos servigos, de até o respectivo limite
fixado no Art. 125, do mesmo diploma legal, do valor inicial atualizado do contrato. Nenhum acréscimo ou supressio podera
exceder o limite estabelecido, salvo as supresses resultantes de acordo celebrado entre os contratantes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO RECERIMENTO:

Executada a presente contratagio e observadas as condigdes de adimplemento das obrigagdes pactuadas, os procecdimentos ¢
condigdes para receber o seu objeto pelo Contratante obedecerfio, conforme o caso, as disposigdes do Art. 140, da Lei
14.133/21,

Por se tratar de servigo, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisério, se dara pelas partes, guando verificado o
cumprimento das exigéncias de cardter técnico, até 15 (quinze) dias da comunicagio escrita do Contatado. No caso do termo
detalhado de recebimento definitivo, serd emitlido e assinatura pelas partes, apenas apos o decurso do prazo de observagio ou
vistoria, que comprove o atendimento das exigéncias contrateais, ndo podendo esse prazo ser superior a 90 (noventa) dias,
salvo em casos excepcionais, devidamente justificados.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES:

O licitante ou o Coniratado serd responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo legal do interessado, pelas
infragbes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 ¢ serdo aplicadas, na forma, condigdes, regras, prazos € procedimentos
definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes san¢des: a — adverténcia aplicada exchisivamente pela
infragio administrativa de dar causa & inexecugio parcial do conirato, quando ndo se justificar a imposi¢io de penalidade mais
grave; b — multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por dia de atraso
injustificado na execugdo do objeto da contratagiio; c — muita de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer
das mfragoes administrativas previstas no referido Art. 155; d — impedimento de licitar e contatar no dmbito da Administragio
Piblica direta ¢ indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo de dois anes, aplicada ao responsavel pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos I, IIl, IV, V, VI e VII do caput do referido Art. 155, quando niio se justificar a
imposi¢io de penalidade mais grave; e — declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar no dmbito da Administragio
Plblica direta ¢ indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicads ao responsivel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos VII[, IX, X, XI ¢ XII do caput do referido Art. 155, bem como pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos II, 1T, IV, V, VI e VII do caput do mesmo artigo que justifiquem a imposigio de
penalidade mais grave que a sangiio referida no § 4° do referido Art. 156; f - aplicagio cumulada de outras sangGes previstas na
Lei 14.133/21.

Se o valor da multa ou indeniza¢io devida nio for recolhido no prazo de 15 dias apés a comunicagio ao Contratado, serd
automaticamente descontado da primeira parceta do pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros
moratdrios de 1% (um por cento) ao més, ou, quande for o caso, cobrado judicialmente.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA COMPENSACAO FINANCEIRA:

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, ¢ desde que o Contratado nio tenha concorrido de
alguma forma para o atraso, serd admitida a compensagdo financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a
data correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratdrios devidos em razio do atraso no pagamento serdo
calculados com utilizagho da seguinte fdrmula: EM = N x VP x I, onde: EM = encargos moratorios; N = mimero de dias entre
a data prevista para o pagamentio e a do efetivo pagamento; VP = valor da parcela a ser paga; e I = indice de compensagio
financeira, assim apurado: T = (TX + 100) + 365, sendo TX = percentual do IPCAABGE acumulado nos dltimes doze meses
ou, na sua falta, um novo indice adotado pelo Governo Federzl que o substitua. Na hipdtese do referido indice estabelecido
para a compensagdo financeira venha a ser extinto ou de qualguer forma nio possa mais ser utilizado, sera adotado, em
substituigdo, 0 que vier a ser determinado pela legislagio entdo em vigor.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS OBRIGAC6ES PERTINENTES A LGPD:

a - As partes contratantes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de Agosto de 2018, que é a Lei Geral de Protecio de Dados
Pessoais LGPD, quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razio deste contrato, independentemente de
declaragiio ou de aceitagiio expressa.
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b - Os dados obtidos somente poderio ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acorde com a boa-fé e
com os principios do Art. 6°, da Lei 13.709/18.

¢ - E vedado o compartilhamento com terceiros de qualquer dado obtido, fora das hipéteses permitidas em Lei,

d - Constitui atribui¢Zo do Contratado orientar e treinar seus empregados, quando for o caso, sobre os deveres, requisitos ¢
responsabilidades decorrentes da LGPD.

¢ - O Contratante devera ser mformado, no prazo de cinco dias iiteis sobre todos os contratos de suboperagao firmados cu que
venham a ser celebrados pelo Contratado.

f - O Contratado deverg exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente clausula,
permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observincia.
g - O Contratante poderi realizar diligéncia para aferir o cumprimento desta clausula, devendo o Contratado atender

prontamente eventuais pedidos de comprovagio formulados.

h - O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogave! mediante justificativa, quaisquer informagoes
acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

i - Terminado o tratamento dos dados nos termos do Art. 15, é dever do Contratado elimind-los, com excegio das hipdteses do
Art, 16, ambos da Lei 13.709/18, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacgiio para fins de
comprovagio do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto no prescritas essas obrigacdes.

J - Os bancos de dados formados a partir da execugdo do objeto deste contrato, notadamente aqueles que se proponham a
armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreivel de
tratamentos realizados, conforme Art. 37, da Lei 13.709/18, com cada acesso, data, horirio ¢ registro da finalidade, para efeito
de responsabilizagio, em caso de eventuais omissies, desvios ou abusos. Os referidos bancos de dados devem ser
desenvolvidos em formato interoperdvel, a fim de garantir a reutilizagio desses dados pelo Contratante nas hipdteses previstas
ha LGPD.

k - O presente contrato estd sujeito a alteragSes nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando
indicado pela autoridade competente, em especial a Autoridade Nacional de Protegio de Dados, por meio de opinides técnicas
ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO:

Para dirimir as questdes decorrentes deste contrato, as partes elegem o Fore da Comarca de Sumé,

E, por estarem de pleno acordo, foi lavrado o presente contrato em 02(duas) vias, o qual vai assinado pelas partes e por duas
testemunhas.

Congo - PB, 1° de Abril de 2024,

TESTEMUNHAS

ADER?
Presidente da
Camara
784.660.754-53

PELO CONTRATADO

- \
i O 5
{

HERBERT OLIVEIRA LICARIAQ FILHO
CONSULTORIA

HEBERT OLIVEIRA LICARIAO FILHO
104.432.554-23
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PARECER DE DISPENSA DE LICITACAO
PROCESSO DE DISPENSA N2 CMI-2025-002

I - RELATORIO.

Trata-se de analise juridica referente ao Processo de Dispensa de Licitagdo n® CMI-2025-002, instaurado pela
Cémara Municipal de Itatuba, visando a contratagdo de pessoa juridica para a prestacio de servicos técnicos
especializados em gestdo digital. O objeto compreende a digitalizagdo, indexagio e armazenamento de
documentos administrativos, além da customizacio de um sistema de gerenciamento documental,

A contratagdo, fundamentada no Art. 75, inciso I, da Lei n? 14.133/2021, objetiva atender & necessidade de
moderniza¢do administrativa, em conformidade com os principios da eficiéncia, economicidade e

transparéncia. Os documentos apresentados incluem:

[.Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD), contendo a justificativa da necessidade da contratacio;
I1.Termo de Referéncia, com detalhamento do objeto e requisitos técnicos;
IIL.Justificativa da Dispensa, com anélise da inviabilidade de competigdo;
IV Justificativa de Pregos, apresentando a pesquisa de mercado e a comprovagdo da vantajosidade;
V.Razdo da Escolha da Contratada, destacando os critérios que embasaram a selegio;

VI.CertidGes de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da empresa contratada.

A demanda apresentada ¢ de alta relevincia para a modernizacio administrativa e legislativa da CAmara
Municipal de Ttatuba, com vistas a adequacdo as diretrizes da Lei n? 14.133/2021 e ao fortalecimento da

governanga institucional.

E o breve relatério. Passamos a anélise juridica.

I - PARECER.
1. Amparo Legal

A dispensa de licitagdo é amparada pelo Art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, que permite a contratagdo
direta para servigos cujo valor ndo ultrapasse o limite de R$ 62.725,59. Além disso, o processo atende aos
principios da legalidade, eficiéncia e economicidade, exigindo a devida justificativa e comprovacao de

vantajosidade.

2. Necessidade e Importancia da Contratacio

A digitalizacdo de documentos administrativos e a implementacio de um sistema de gestao digital sdo
15
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indispenséveis para:

1. Garantir a preservagao do acervo documental, minimizando riscos de deterioracio e perda.

2, Assegurar conformidade com a Lei de Acesso a Informagio (Lei n® 12.527/2011), promovendo a

transparéncia e acessibilidade.

3 Reduzir custos operacionais associados a manutengéo de arquivos fisicos e retrabalho administrativo.

3. Justificativa de Precos

O valor estimado de R$ 25.200,00, apurado com base em pesquisa de mercado, é compativel com os precos
praticados para servigos similares. A proposta selecionada inclui todas as etapas do processo, abrangendo a
digitalizagdo de aproximadamente 150 mil paginas, armazenamento local e em nuvem, e customizagio de um

sistema de gerenciamento documental.

4. Critérios para a Escolha do Contratado

A empresa selecionada foi escolhida com base em critérios técnicos e econdmicos, destacando-se:

1. Experiéncia comprovada em contratos similares e capacidade técnica para execucio do objeto.
2. Proposta detalhada e compativel com as especificagdes do Termo de Referéncia.
3. Qualificagdo técnica da equipe e infraestrutura adequada para a execugdo dos servigos.

5. Beneficios da Contratagio

A contratagdo direta proporcionard:

1. Modernizagdo Administrativa: Agilidade na recuperagio de informagdes e reducio de retrabalho.
2 Eficiéncia Operacional: Integragdo de processos em um tinico sistema digital.
3. Conformidade Legal: Atendimento as exigéncias de érgdos de controle e normas legais aplicdveis.

III - CONCLUSAO:
Com base na andlise apresentada, conclui-se que o Processo de Dispensa de Licitagio n® CMI-2025-002 atende
plenamente aos requisitos legais, técnicos e administrativos. A contratagdo direta é juridicamente adequada,

economicamente vantajosa e alinhada ao interesse publico.

16
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IV - RECOMENDACOES
Com base na analise apresentada, recomenda-se que a Camara Municipal de Itatuba adote as seguintes

medidas para assegurar a regularidade e a eficiéncia da contratacio:

[.  Formalizacdo do Contrato: Proceder a formalizagao do contrato com a empresa contratada, garantindo
que todas as clausulas estejam devidamente alinhadas aos requisitos legais e aos termos especificados
no Termo de Referéncia.

I.  Designacdo de Fiscal e Gestor do Contrato: Nomear formalmente o fiscal e o gestor do contrato, nos
termos dos artigos 116 e 117 da Lei n® 14.133/2021 e do Decreto Estadual n® 43.975/2023, com
atribuicdes especificas para acompanhar e monitorar a execugao dos servigos.

III.  Monitoramento da Execucdo Contratual: Estabelecer um plano de acompanhamento da execugao
contratual, incluindo reunides periddicas entre o fiscal, o gestor do contrato e a empresa contratada,
para avaliacdo de resultados e ajustes necessarios.

IV.  Garantia de Relatdrios Periodicos: Exigir a apresentacao de relatorios mensais por parte da empresa
contratada, contendo as atividades realizadas, os resultados alcancados e as propostas de melhorias,
conforme previsto no Termo de Referéncia.

V.  Cumprimento das Obrigagdes Contratuais: Garantir que todas as obrigagGes contratuais sejam
fielmente cumpridas, especialmente no que diz respeito a confidencialidade das informacdes, a
capacitacdo dos servidores e a qualidade dos servigos prestados.

VI Avaliacdo Final e Relatdrios: Ao término do contrato, realizar uma avaliacdo final abrangente,
consolidando os resultados obtidos, e elaborar um relatério conclusivo com sugestoes para futuras
contratagdes ou ajustes em processos internos.

VIL.  Gestao de Riscos: Implementar medidas para identificar e mitigar possiveis riscos durante a execugao

do contrato, priorizando a seguranga juridica e a eficiéncia administrativa.

E o parecer, salvo melhor juizo.

Retornem-se os autos ao 6rgao para as providéncias cabiveis,

ITATUBA - PB, em 16 de janeiro de 2025.

Mgy (duanda Mol \odolly Ades

MARIA EDUARDA MARTINS VALENTE ALVES
OAB-PB N° 032.460
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CAMARA MUNICIPAL DE
ESTADO DA PARAIBA

rrATU BA CAMARA MUNICIPAL DE ITATUBA

DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DE DOTACAO ORCAMENTARIA E DECLARACAQ

OBJETQ: CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO
DIGITAL POR MEIO DA DIGITALIZACAO DE TODA DOCUMENTACAO PROCESSUAL
ADMINISTRATIVA DESTA CASA LEGISLATIVA, COM TRATAMENTO, ARMAZENAMENTO
TEMPORARIO COM POSSIBILIDADE DE ARMAZENAMENTO HETEROGENEQ, LOCAL OU EM NUVEM,
DE COPIAS DE SEGURANCA, INDEXACAO E CLASSIFICACAO DE IMAGENS DIGITALIZADAS, ALEM
DE CUSTOMIZACAO DE SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS, ATENDENDO AS
DEMANDAS DA CAMARA MUNICIPAL DE ITATUBA - PB

FUNCIONAL PROGRAMATICA: 01.031.2001.2001
Elemento da Despesa: 33.90.40.01
Fonte de Recursos: 500

VALOR ESTIMADO DA DESPESA GERADA: R$ 25.200,00

DOTACAQ ATUALIZADA R$ 25.200,00

Declaro para os devidos fins, que a geracdo de despesa, referente objeto acima descrito, tem adequagao
or¢amentdria com programas e agoes da Lei Orcamentaria Anual (LOA) e compatibilidade com o Plano
Plurianual (PPA), como também, com a Lei de Diretrizes Or¢amentarias (LDO).

Z/j-\ o L ro~ 2
LINCOLN DIAS PESSOA
Secretario de Gestao Estratégica

R. Pref. Sebastido Lacerda, 142 — Centro
Itatuba/PB — CEP 58.378-000
(83) 3398-1245
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ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE ITATUBA

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD

1. AREA REQUI!

Orgo: Camara Municipal de Itatuba

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto): Gabinete do Presidente

Responsavel pela Demanda: José Ronaldo Pedro da Silva Cargo: Presidente da Cimara

E-mail: gabinete@camaradeitatuba.pb.gov.br Telefone: (83) 3398-1245

i

e

A contratagdo de uma pessoa jurfdica para prestagdo de servigos de gestio digital, envolvendo a digitalizacio
de toda a documentagdo processual administrativa da CAmara Municipal de Itatuba, é uma medida estratégica
e imprescindivel para atender as demandas administrativas, normativas e legais da institui¢do. Este servico
possibilitara a modernizagdo dos processos administrativos, com foco na preservacao, acessibilidade e
seguranga documental, em conformidade com os principios da administracio publica, como eficiéncia,
economicidade e transparéncia.

Aspectos Institucionais e Estratégicos

A Cémara Municipal de Itatuba, como 6rgdo do Poder Legislativo, tem a funcio de legislar, fiscalizar e
promover a gestdo administrativa eficiente, em conformidade com os marcos normativos vigentes, em especial
a Lei n® 14.133/2021. O volume crescente de documentos processuais e administrativos acumulados ao longo
dos anos demanda solugdes modernas e eficientes de gestdo documental.

A digitalizagdo de documentos administrativos permitira:

a. Preservagdo do acervo documental, minimizando riscos de deterioracdo fisica e perda de informagdes;
Garantia de acessibilidade e rapidez na localizagdo e uso de documentos, tanto para fins internos
quanto para atendimento a auditorias e 6rgdos de controle;

¢. Redugdo do espago fisico necessario para arquivamento, promovendo maior organizagdo e eficiéncia
no uso do espago fisico da Cimara;

d. Adequacdo aos parimetros da Lei de Acesso & Informagio (Lei n® 12.527/2011), que exige transparéncia
e acesso as informagdes putblicas.

Adicionalmente, o uso de sistemas informatizados e armazenamento em nuvem para documentos digitalizados
esta alinhado com a sustentabilidade ambiental, contribuindo para a diminuicio do uso de papel e insumos

relacionados.

Principios Legais e Fundamentagéo Juridica

R. Pref, Sebastido Lacerda, 142 — Centro
Itatuba/PB — CEP 58.378-000
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ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE ITATUBA

A contratagdo direta € amparada no Art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, que dispensa licitagio para servigos
cujo valor seja inferior a R$ 62.725,59. Além disso, as melhores praticas da Administracdo Publica e
sustentabilidade determinam a gradual substitui¢do de processos fisicos por digitais, reforgando a necessidade
de digitalizagdo documental como solugio vantajosa e estratégica para a administragio publica.

Impacto no Planejamento Estratégico
A auséncia de uma gestéao digital de documentos compromete a eficiéncia administrativa, a transparéncia

publica e o cumprimento das normativas legais. A contratagdo dos servigos de digitalizacdo e gestdo
documental permitira 8 Cimara Municipal:

a. Acelerar a tramitagio de processos administrativos;
Melhorar o atendimento a demandas de controle externo e acesso pﬁblico;
Reduzir custos com armazenamento fisico e retrabalho causado pela dificuldade de acesso aos
arquivos fisicos;

d. Proteger o acervo documental contra perdas ou danos decorrentes de intempéries, acidentes ou ma
conservacgao.

i

Serd contratada 1 (uma) empresa especializada para a prestagdo dos servigos descritos, contemplando
digitalizagdo, tratamento, indexagio e armazenamento de toda a documentagio administrativa e processual. A
defini¢do da quantidade de uma tinica contratada decorre da natureza integrada do objeto, que exige
uniformidade técnica, operacional e de gestdo do sistema proposto. Tal escolha visa assegurar maior eficiéncia
na execugdo contratual, evitando a fragmentagio de responsabilidades e riscos operacionais.

ITEM UND | 202 | 202 | 202 QUANT JUSTIFICATIVA
2 3 4 SOLICITAD
A
CONTRATAGCAO DE | més 0 0 0 12 Embora esta seja uma demanda
PESSOA JURIDICA inédita, a contratagdo se baseia no
PARA PRESTACAO volume acumulado de documentacio
DE SERVICOS DE em formato fisico. O levantamento
GESTAO DIGITAL preliminar identificou um acervo
POR MEIO DA significativo, cujo gerenciamento fisico
DIGITALIZAGAQ tem se tornado oneroso e ineficiente,
DE TODA
DOCUMENTACAQ
PROCESSUAL
ADMINISTRATIVA

R. Pref. Sebastido Lacerda, 142 — Centro
Itatuba/PB — CEP 58.378-000
(83) 3398-1245
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CAMARA MUNICIPAL DE
ESTADO DA PARAIBA

rrATU BA CAMARA MUNICIPAL DE ITATUBA

A prestacao dos servigos devera ser iniciada imediatamente apés a conclusao do processo administrativo e
formalizagao contratual, de modo a assegurar a pronta implementagao do sistema de gestao digital e a
continuidade das atividades administrativas da Camara Municipal. Essa previsao reflete a necessidade urgente
de modernizar os processos internos e garantir a preservacao e seguranca do acervo documental, alinhando-se

as demandas institucionais e normativas vigentes.

5. DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO

Apds a avaliagdo, encaminham-se os autos a area técnica competente ou a equipe de planejamento da

contratacdo para o prosseguimento das demais etapas necessarias a realiza¢ao da contratagio pretendida.

NS Roroa0™ 7 o do N4
JOSE RONALDO PEDRO DA SILVA
Presidente da Camara Municipal de Itatuba
Biénio 2025/2026

Historico de versoes:

Criado em: 06/01/2025

R. Pref. Sebastido Lacerda, 142 — Centro
Itatuba/PB — CEP 58.378-000
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ESTADO DA PARAIBA

PROCESSO DE DISPENSA N° CMI-2025-002

OBJETO: CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
GESTAO DIGITAL POR MEIO DA DIGITALIZAGAO DE TODA DOCUMENTACAO
PROCESSUAL ADMINISTRATIVA DESTA CASA LEGISLATIVA, COM TRATAMENTO,
ARMAZENAMENTO TEMPORARIO COM POSSIBILIDADE DE ARMAZENAMENTO
HETEROGENEO, LOCAL OU EM NUVEM, DE COPIAS DE SEGURANCA, INDEXACAO E
CLASSIFICACAO DE IMAGENS DIGITALIZADAS, ALEM DE CUSTOMIZACAO DE SISTEMA
DE GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS, ATENDENDO AS DEMANDAS DA CAMARA
MUNICIPAL DE ITATUBA - PB

JUSTIFICATIVA DE PRECO

1. FUNDAMENTACAO LEGAL E IMPORTANCIA DA JUSTIFICATIVA

De acordo com o Art. 72, inciso VI, da Lei n? 14.133/2021, é imprescindivel que as
contratagdes diretas sejam fundamentadas em justificativas de pregos que assegurem a
transparéncia, economicidade e adequagdo aos valores de mercado. Essa medida visa
garantir a eficiéncia na aplicagdo dos recursos publicos e prevenir quaisquer riscos de
sobrepreco ou superfaturamento.

A presente justificativa detalha a metodologia utilizada para andlise dos pregos e demonstra
a vantajosidade econdmica da contratagdo, considerando a natureza técnica e operacional
dos servigos que serdo executados.

2. METODOLOGIA ADOTADA PARA JUSTIFICATIVA DOS PRECOS

Para a justificativa de precos, adotaram-se os seguintes critérios metodoldgicos:

1. Pesquisa de Mercado: Foram consultadas trés empresas com atuagdo comprovada
no setor de digitalizagdo e gestdo documental para obtencio de propostas
detalhadas, com base no escopo descrito no Termo de Referéncia.

2. Critérios de Comparagdo: As propostas foram comparadas considerando:

a. A compatibilidade dos pregos com os servigos ofertados;

b. A abrangéncia das solugdes técnicas, incluindo armazenamento em nuvem e
customizagdo de sistema de gerenciamento;

c. Aexperiéncia da empresa na prestagdo de servigcos similares.

3. Parametros de Mercado: Os pregos informados foram cotejados com referéncias de
mercado, inclusive valores praticados em contratagdes semelhantes realizadas por
outros Orgdos publicos, observando-se a compatibilidade com os limites
estabelecidos pela administrag¢io publica.

3. ANALISE DAS PROPOSTAS

R. Pref. Sebastido Lacerda, 142 — Centro
Itatuba/PB — CEP 58.378-000
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ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE ITATUBA

A pesquisa resultou nos seguintes dados:

EMPRESA VALOR GLOBAL OBSERVACOES
GOVD SOLUCOES LTDA R$ 25.200,00 Para 12 meses.
JOSE TIAGO LIMA DE R$ 19.800,00 Para apenas 09 meses.
MEDEIROS - ME
HERBERT OLIVEIRA R$ 30.000,00 Para 12 meses.
LICARIAO FILHO
CONSULTORIA

Apos andlise técnica e econdmica, a GOVD SOLUCOES LTDA foi identificada como a proposta
mais vantajosa, considerando que atende plenamente ao escopo exigido, apresenta
experiéncia comprovada e oferece um valor competitivo dentro dos limites legais de
dispensa de licitagio.

4. ANALISE DA VANTAJOSIDADE

O valor estimado de R$ 25.200,00 foi considerado adequado e vantajoso, com base nos
seguintes aspectos:

a. Compatibilidade com o Mercado: O valor esta alinhado com os precos médios
praticados para servigos de igual natureza, incluindo di gitalizagdo, armazenamento
tempordrio, backup, indexagdo e customizacio de sistema.

b. Abrangéncia do Escopo: A proposta contempla integralmente os servicos descritos
no Termo de Referéncia, sem necessidade de ajustes ou complementagdes que
impactem o custo final.

c. Economicidade: O preco ofertado atende aos principios da economicidade e
eficiéncia, garantindo o melhor custo-beneficio para a Administragdo Publica.

d. Seguranca e Qualidade: A empresa selecionada possui histérico comprovado de
execugao de contratos similares, o que assegura a qualidade e confiabilidade dos
servigcos contratados.

R. Pref. Sebastido Lacerda, 142 — Centro
Itatuba/PB — CEP 58.378-000
(83) 3398-1245
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ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE ITATUBA

5. CONSIDERACOES FINAIS

Diante dos elementos apresentados, conclui-se que o valor estimado de R$ 25.200,00 para
a contratagdo direta é justo, competitivo e vantajoso para a Administracio Publica. A
metodologia aplicada na justificativa de precos reflete o compromisso da Camara Municipal
de Itatuba com a eficiéncia e a transparéncia na gestdo dos recursos publicos.

[tatuba, 15 de janeiro de 2025.

LINCOLN DIAS PESSOA
Secretario de Gestdo Estratégica

R. Pref. Sebastido Lacerda, 142 — Centro
ltatuba/PB — CEP 58.378-000
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ESTADO DA PARAIBA

PROCESSO DE DISPENSA N° CMI-2025-002

OBJETO: CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
GESTAO DIGITAL POR MEIO DA DIGITALIZACAO DE TODA DOCUMENTACAO
PROCESSUAL ADMINISTRATIVA DESTA CASA LEGISLATIVA, COM TRATAMENTO,
ARMAZENAMENTO TEMPORARIO COM POSSIBILIDADE DE ARMAZENAMENTO
HETEROGENEO, LOCAL OU EM NUVEM, DE COPIAS DE SEGURANCA, INDEXACAO E
CLASSIFICACAO DE IMAGENS DIGITALIZADAS, ALEM DE CUSTOMIZAGAO DE SISTEMA
DE GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS, ATENDENDO AS DEMANDAS DA CAMARA
MUNICIPAL DE ITATUBA - PB

RAZAO DA ESCOLHA DA CONTRATADA

1. FUNDAMENTACAO LEGAL

A escolha do contratado estd fundamentada no Art. 72, inciso II, da Lei n®
14.133/2021, que estabelece a obrigatoriedade de justificativa técnica para a selegdo do
fornecedor em contratagdes diretas. Essa justificativa é essencial para garantir a
transparéncia e a regularidade do processo administrativo, assegurando que a decisio foi

embasada em critérios técnicos e econdmicos adequados.
2. CRITERIOS UTILIZADOS PARA ESCOLHA DO CONTRATADO
A escolha do contratado foi realizada com base nos seguintes critérios:

1. Compatibilidade Técnica: A empresa selecionada apresentou proposta que
atende integralmente aos requisitos técnicos e operacionais estabelecidos

no Termo de Referéncia, incluindo:

a. Digitalizagdo de documentos com padrdes de qualidade e resolugio

adequados;

b. Armazenamento temporario seguro e possibilidade de backup em

nuvem;

c. Customizagdo de sistema de gerenciamento de documentos,

garantindo a integragdo com os sistemas internos da Cimara

R. Pref, Sehastido Lacerda, 142 — Centro
Itatuba/PB — CEP 58.378-000
(83) 3398-1245
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IT ATU B A CAMARA MUNICIPAL DE ITATUBA

Municipal.

2. Historico de Experiéncia: A empresa contratada demonstrou experiéncia
comprovada na execugéo de contratos similares, tendo atuado em projetos
equivalentes em institui¢des publicas, o que confere maior seguranca na

entrega do objeto contratual.

3. Proposta Econdmica: O valor proposto, de R$ 61.500,00, foi considerado
vantajoso e compativel com os pregos de mercado. A proposta inclui todos
0s servigos descritos no escopo, sem a necessidade de acréscimos

financeiros futuros.

4. Capacidade Técnica: A equipe técnica da empresa possui qualificagio
adequada para realizar todas as etapas da prestagio dos servigos, desde a

digitalizacdo até a customizagdo do sistema de gerenciamento documental.
3. VANTAGENS DA ESCOLHA DO CONTRATADO

A escolha do contratado representa a melhor solugdo para atender as demandas

da Camara Municipal de Itatuba, considerando:

a. Seguranca na Execugdo: A empresa selecionada apresentou plano de trabalho

detalhado, assegurando a execugio eficiente e dentro do prazo estabelecido.

b. Atendimento as Necessidades Especificas: O escopo técnico descrito na
proposta € compativel com as necessidades da CAmara Municipal, garantindo

a total adequagdo as exigéncias do Termo de Referéncia.

c. Confiabilidade: A experiéncia prévia da empresa, aliada ao seu portfélio
técnico, reforga a confianga na entrega do objeto contratual com qualidade e

dentro dos padrées normativos.

d. Eficiéncia e Economia: A proposta selecionada combina qualidade técnica
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e custo competitivo, garantindo a economicidade no uso dos recursos

publicos.
4. CONFORMIDADE COM 0S PRINCiPIOS ADMINISTRATIVOS

A escolha do contratado alinha-se aos principios que regem a Administragao

Publica, especialmente:

a. Legalidade: A contratacdo direta esta fundamentada na Lei n®
14.133/2021, sendo plenamente regular e valida.

b. Economicidade: O valor proposto reflete o equilibrio entre custo e
beneficio, assegurando o uso racional dos recursos publicos.

¢. Transparéncia: O processo de contratacdo esta devidamente instruido
com justificativas técnicas e analises fundamentadas, demonstrando sua

legitimidade e regularidade.
5. CONCLUSAO

Com base nos critérios de avaliacio técnica e econémica apresentados, conclui-se
que a escolha do contratado foi realizada de forma criteriosa e fundamentada,
atendendo aos principios da eficiéncia, economicidade e transparéncia que regem a
Administracio Publica. A proposta selecionada apresenta a melhor relagdo
custo-beneficio, garantindo a execugdo plena do objeto contratual e o atendimento as

necessidades institucionais da CAmara Municipal de Itatuba.

Itatuba, 15 de janeiro de 2025.

)

/j_/" ('l_:l,,ﬁ,n« [-\1—-/‘——}’ > (-;D/')’"‘k_-')rm_
LINCOLN DIAS PESSOA
Secretario de Gestio Estratégica
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rrATU BA CAMARA MUNICIPAL DE ITATUBA

DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DE DOTACAO ORCAMENTARIA E DECLARACAQ

OBJETQ: CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO
DIGITAL POR MEIO DA DIGITALIZACAO DE TODA DOCUMENTACAO PROCESSUAL
ADMINISTRATIVA DESTA CASA LEGISLATIVA, COM TRATAMENTO, ARMAZENAMENTO
TEMPORARIO COM POSSIBILIDADE DE ARMAZENAMENTO HETEROGENEQ, LOCAL OU EM NUVEM,
DE COPIAS DE SEGURANCA, INDEXACAO E CLASSIFICACAO DE IMAGENS DIGITALIZADAS, ALEM
DE CUSTOMIZACAO DE SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS, ATENDENDO AS
DEMANDAS DA CAMARA MUNICIPAL DE ITATUBA - PB

FUNCIONAL PROGRAMATICA: 01.031.2001.2001
Elemento da Despesa: 33.90.40.01
Fonte de Recursos: 500

VALOR ESTIMADO DA DESPESA GERADA: R$ 25.200,00

DOTACAQ ATUALIZADA R$ 25.200,00

Declaro para os devidos fins, que a geracdo de despesa, referente objeto acima descrito, tem adequagao
or¢amentdria com programas e agoes da Lei Orcamentaria Anual (LOA) e compatibilidade com o Plano
Plurianual (PPA), como também, com a Lei de Diretrizes Or¢amentarias (LDO).

Z/j-\ o L ro~ 2
LINCOLN DIAS PESSOA
Secretario de Gestao Estratégica
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TERMO DE REFERENCIA
INEXIGIBILIDADE
PROCESSO DE DISPENSA DE LICITACAQ N2 CMI-2025-002

CAMARA MUNICIPAL DE ITATUBA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

L1. A presente contratagdo tem como objeto a CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE GESTAO DIGITAL POR MEIO DA DIGITALIZACAO DE TODA
DOCUMENTACAO PROCESSUAL ADMINISTRATIVA DESTA CASA LEGISLATIVA, COM
TRATAMENTO, ARMAZENAMENTO TEMPORARIO COM POSSIBILIDADE DE
ARMAZENAMENTO HETEROGENEO, LOCAL OU EM NUVEM, DE COPIAS DE SEGURANCA,
INDEXACAO E CLASSIFICAGAO DE IMAGENS DIGITALIZADAS, ALEM DE CUSTOMIZAGAO DE
SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS, ATENDENDO AS DEMANDAS DA
CAMARA MUNICIPAL DE ITATUBA - PB.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagio serd de 12 (doze) meses, contados a partir da publicacio
do contrato, conforme disposto no artigo 105 da Lei n@ 14.133/2021, podendo ser
prorrogado, na forma dos artigos 106 e 107 da referida lei.

1.3. Esta contratagdo € classificada como de servigos continuos, uma vez que compreende
atividades essenciais a manutengdo das atividades administrativas da CAmara Municipal de
Itatuba.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia
da contratagio.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Camara Municipal de Itatuba enfrenta desafios crescentes relacionados 2 gestdo de seus
documentos fisicos acumulados ao longo dos anos. Esses documentos sio fundamentais para
preservar a memoria administrativa, atender as exigéncias de controle interno e externo e
garantir a transparéncia no acesso as informagdes publicas, conforme a Lei de Acesso 3
Informagdo (Lei n2 12.527/2011). No entanto, a manutencio e o armazenamento fisico tém
se mostrado ineficientes, onerosos e suscetiveis a riscos como deterioragio, perda ou danos
por intempéries.

2.2. Alémdisso, a dindmica moderna exige rapidez no acesso e compartilhamento de informacdes,
0 que torna os métodos tradicionais de gestdo documental inadequados para atender as
demandas da administragdo publica e da sociedade. A auséncia de uma solucio digital
integrada impacta negativamente na eficiéncia administrativa, resultando em retrabalho,
atrasos e dificuldade de consulta a informagdes estratégicas e operacionais.
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2.3. A contratagdo de servicos de gestdo digital surge como uma solugio indispensével para
modernizar a estrutura administrativa da Camara Municipal, permitindo a digitalizacio de
todo o acervo documental, tratamento e organizagio de informagdes, armazenamento seguro
em nuvem e a customizagdo de um sistema integrado de gerenciamento de documentos. Esse
modelo ndo apenas atende aos principios da economicidade e eficiéncia da Administracio
Piblica, mas também promove a sustentabilidade ambiental ao reduzir o uso de papel e
insumos relacionados.

2.4. Portanto, a necessidade desta contratagdo é amplamente justificada pela urgéncia de otimizar
a gestdo documental, assegurar a preservacdo da memdria institucional e cumprir com os
requisitos legais de acesso e transparéncia. A implementagio de uma solugio digital
integrada garantira maior eficiéncia, seguranca e acessibilidade, assegurando que a Camara
Municipal de Itatuba esteja alinhada as melhores praticas administrativas e tecnolégicas
disponiveis.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solugdo proposta para a gestdo digital do acervo documental da Cdmara Municipal de
Itatuba foi planejada para cobrir todas as etapas do ciclo de vida do objeto, desde a
digitalizagdo inicial até o arquivamento seguro e a possibilidade de descarte final, conforme
previsto em normas técnicas e legais. O processo comega com a digitalizagio de
aproximadamente 150 mil paginas de documentos administrativos acumulados, utilizando
equipamentos e softwares especializados que garantam alta resolugdo, integridade e
confiabilidade das imagens capturadas.

3.2. Apos a digitalizagdo, cada documento sera submetido a um tratamento técnico que inclui a
correcdo de qualidade visual, a indexagdo por meio de metadados e a classificagdo de acordo
com critérios previamente definidos pela Cdmara Municipal. Essa etapa é essencial para
garantir que os documentos possam ser facilmente localizados e acessados no futuro,
promovendo a agilidade na recuperacdo de informagdes e a eficiéncia no suporte as
atividades administrativas e legislativas.

3.3. 0 armazenamento dos documentos digitalizados ser4 realizado em duas modalidades: local
e em nuvem. O armazenamento local serve como base operacional imediata, enquanto o
armazenamento em nuvem garante seguranga contra perda de dados, escalabilidade e
acessibilidade remota para consultas. Ambas as modalidades serdo configuradas para
permitir backups periédicos e automaticos, reduzindo os riscos de interrup¢do ou danos as
informagdes.

3.4. A solugdo contempla também a customizagio de um sistema de gerenciamento de
documentos (SGD), que sera integrado aos processos internos da CAmara Municipal. Esse
sistema permitird o controle do ciclo de vida de cada documento, desde sua criagdo e
modificagdo até sua possivel eliminagdo, garantindo total conformidade com as normas de
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gestdo documental e preservagdo digital vigentes. A interface do sistema sera desenvolvida
de forma a ser intuitiva, facilitando o uso pelos servidores da Cimara Municipal.

3.5. Por fim, o contrato inclui o treinamento técnico dos servidores para utilizacio plena do
sistema e suporte técnico continuo durante o periodo de vigéncia do contrato. Assim, a
solugdo proposta cobre todas as etapas do ciclo de vida do objeto, promovendo eficiéncia,
seguranc¢a e modernidade na gestdo documental da Cimara Municipal de Itatuba.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Osrequisitos da contratagdo para a gestdo digital do acervo documental da CAmara Municipal
de Itatuba foram definidos com base nas necessidades operacionais e legais da instituicio,
garantindo que a execuc¢do do objeto ocorra de forma eficiente, segura e em conformidade
com as melhores praticas do mercado. A seguir, os requisitos essenciais:

4.2. Digitalizagdo:

4.2.1. A empresa contratada devera realizar a digitalizagdo de aproximadamente 150
mil paginas, utilizando equipamentos de alta tecnologia que garantam resolu¢do minima de
300 DPI. O processo de digitalizagdo devera preservar a integridade fisica dos documentos
originais e assegurar a qualidade visual das imagens capturadas.

4.3. Tratamento e Indexagdo:

4.3.1. Todos os documentos digitalizados deverdo ser tratados para corregdo de
imperfei¢des, como manchas ou desalinhamento. Além disso, a empresa devera realizar a
indexagdo de documentos por meio de metadados, utilizando categorias previamente
definidas pela Camara Municipal. Essa etapa é essencial para garantir a rapida localizacdo e
consulta futura dos documentos.

4.4. Armazenamento e Backup:

4.4.1. 0 armazenamento dos documentos sera realizado de forma hibrida, combinando
solugdes locais e em nuvem. O armazenamento em nuvem devera seguir padrdes de
seguranga, incluindo criptografia de dados e conformidade com a Lei Geral de Protegdo de
Dados (Lein2 13.709/2018). Cépias de seguranga (backups) deverao ser realizadas de forma
automatica e periddica.

4.5. Customizagdo de Sistema:

4.5.1. A empresa deverad desenvolver ou customizar um sistema de gerenciamento
documental que permita a organizagdo, consulta e controle do ciclo de vida dos documentos
digitalizados. O sistema devera possuir interface intuitiva, suporte a multiplos usuarios e
capacidade de gerar relatérios gerenciais.

4.6. Suporte Técnico e Treinamento:

4.6.1. O contrato deverd prever treinamento completo para os servidores que
utilizardo o sistema, incluindo material didatico e suporte técnico continuo durante a vigéncia
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do contrato. Eventuais falhas ou dividas operacionais deverio ser resolvidas em prazos
curtos, conforme estipulado em contrato.

4.7. Sustentabilidade:

4.7.1. A contratagdo deverd priorizar praticas sustentaveis, como o uso de solucdes que
reduzam o consumo energético e a adogdo de tecnologias de baixo impacto ambiental.

Subcontratacio

4.8. Nao é admitida a subcontratagio do objeto contratual.

Garantia da contratagio

4.9. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacio dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14,133,
de 2021, pelas seguintes razdes:
Vistoria

4.10.Ndo had necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos Servigos.
5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condigdes de execugio
5.1. Aexecugdo do objeto seguira a seguinte dinimica:

5.1.1.1. A execugdo do objeto serd dividida em etapas especificas para assegurar a
mdxima eficiéncia e qualidade na entrega dos servicos contratados.

5.1.1.2. Aprimeira etapa consistird no levantamento e anélise inicial dos documentos
fisicos, identificando volumes, tipos e condigdes gerais do acervo.

51.13. Em seguida, sera realizado o planejamento detalhado das atividades de
digitalizagdo, com a organizagio prévia dos documentos em lotes, facilitando
o fluxo de trabalho e reduzindo riscos de erros.

5114. A etapa de digitalizagdo propriamente dita sera executada utilizando
equipamentos de alta tecnologia, garantindo resolucio e qualidade
adequadas.

5.1.15. Apés a digitalizagdo, os arquivos serdo tratados tecnicamente para corregdes
visuais, indexados com metadados e classificados conforme critérios
estabelecidos.

5.1.1.6. O armazenamento sera efetuado de forma hibrida, com backups regulares.

5.1.1.7. Por fim, havera a customizagio do sistema de gerenciamento de documentos
e o treinamento dos servidores, promovendo a plena utilizacdo da solugio
implementada.
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5.1.2. Cronograma de realizagdo dos servigos:

5.1.2.1. O cronograma de realizagdo dos servicos serd dividido em fases distintas
para garantir o cumprimento dos prazos estabelecidos.

5.1.2.2. O prazo total previsto para a execugdo do objeto sera de 12 (doze) meses
contados a partir da assinatura do contrato.

1]

5.1.2.3. No primeiro més, serd concluido o levantamento inicial do acervo fisico e a
organiza¢do dos documentos em lotes para digitalizacio.

5.1.24. Nos dois meses subsequentes, ocorrera a etapa de digitalizagio, que incluira
o tratamento técnico dos arquivos e a indexacio com metadados.
Simultaneamente, sera iniciado o armazenamento local e em nuvem, com
configuragdo de backups automaticos.

5.1.2.5. No quarto més, a empresa contratada realizara a integragio e customizacio
do sistema de gerenciamento de documentos, além de fornecer treinamento
técnico aos servidores da Cimara Municipal.

5.1.2.6. Nos meses subsequentes a contratada devera digitalizar novos documentos
que forem eventualmente surgindo, bem como operar, manter e alimentar o
sistema de gerenciamento de documentos.

5.1.2.7. Este cronograma assegura que todas as etapas sejam executadas de forma
ordenada e dentro do prazo estipulado.

5.1.2.8. O cronograma podera ser ajustado conforme as necessidades da Camara
Municipal e os resultados obtidos durante a execugio.

Local e hordrio da prestacdo dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte enderego: R. Pref. Sebastiio Lacerda, 142 - Centro,
sede da Camara Municipal de Itatuba - PB

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: Segunda a sexta, de 08h - 17h

Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.4.1. A execugdo contratual devera seguir rotinas preestabelecidas que assegurem
organizagao e controle em cada etapa do processo.

5.4.2. Antes de iniciar qualquer atividade, sera realizado um planejamento detalhado,
contemplando os fluxos de trabalho, os responsaveis por cada tarefa e os prazos de execugio.

5.4.3. A digitalizagdo serd realizada em turnos predefinidos para garantir
produtividade continua sem comprometer a qualidade do trabalho.
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5.4.4, Durante a etapa de indexagdo e classificacdo, cada documento sera submetido a
uma verificagdo técnica para assegurar que os metadados aplicados sejam consistentes e
precisos.

5.4.5. O armazenamento e os backups seguirdo um cronograma rigoroso, com

monitoramento continuo para prevenir qualquer risco de perda de dados.

5.4.6. A cada etapa concluida, serdo elaborados relatérios de progresso detalhados,
permitindo o0 acompanhamento pela equipe da CAmara Municipal.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execu¢do dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, nas quantidades estimadas e qualidades
a seguir estabelecidas, promovendo sua substitui¢io quando necessério:

5.5.1. Para a execu¢do do objeto, a empresa contratada devera disponibilizar materiais
e equipamentos de alta tecnologia que assegurem a qualidade e a eficiéncia dos servigos.

5:5.2: Entre os materiais necessarios, destacam-se os scanners de alta performance,
capazes de digitalizar documentos em alta resolugdo com rapidez e precisio.

5.53. Também serdo utilizados computadores com software especializado para o
tratamento técnico e a indexagdo dos arquivos digitalizados.

5.5.4. Para o armazenamento local, serdo fornecidos dispositivos de armazenamento
seguro, como servidores ou unidades NAS (Network Attached Storage), enquanto o
armazenamento em nuvem sera configurado utilizando plataformas certificadas e
compativeis com os requisitos de seguranca.

5.5.5. Além disso, sera disponibilizado o sistema de gerenciamento documental,
customizado para atender as necessidades especificas da CAmara Municipal.

5.5.6. Os materiais deverdo ser de propriedade da empresa contratada, garantindo que
a Administragdo Publica ndo tenha custos adicionais com aquisi¢do ou manutencio.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. Para que os licitantes possam elaborar suas propostas de forma adequada e alinhada as
expectativas da Cdmara Municipal de Itatuba, apresentam-se as informagdes fundamentais
relacionadas ao objeto da contratagdo, ao piiblico-alvo e as condigdes operacionais previstas
para a execugdo do contrato.

5.6.1. O dimensionamento da proposta deverd considerar o volume aproximado de
150 mil paginas de documentos fisicos a serem digitalizados, indexados e classificados.

5.6.2. Além disso, o contratante exige que o armazenamento em nuvem ofereca
escalabilidade e suporte a pelo menos 2 TB de dados, com possibilidade de expansio futura.
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5.6.3. O sistema de gerenciamento documental deverd ser capaz de atender
simultaneamente a pelo menos 10 usudarios, com recursos de consulta avancada, relatérios
personalizados e controle de acesso por niveis hierdrquicos.

5.6.4. E importante que a empresa contratada considere também a necessidade de
realizar backups autométicos com frequéncia semanal e a exigéncia de suporte técnico
durante toda a vigéncia do contrato.

5.6.5. Por fim, o dimensionamento da proposta devera incluir o tempo estimado para
cada etapa e os recursos necessarios para cumprir o cronograma de execugdo, garantindo que
o objeto seja plenamente atendido sem riscos de atraso ou sobrecarga.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §12, inciso I1I, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.7. 0 prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicéo e finalizacio do contrato

58. Ndo serdo necessérios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido 3s
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugio total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspens#o do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

6.4. 0 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgio ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunifo inicial para apresentacio do
plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigaces contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugio do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

R. Pref. Sebastido Lacerda, 142 — Centro
Itatuba/PB — CEP 58.378-000
(83) 3398-1245
35

Projeto béasico ou termo de referéncia, conform... Doc. 57653/25. Data: 06/05/2025 19:16. Responsavel: José R. P. da Silva.
J Impresso por convidado em 19/05/2026 19:37. Validag&o: 3827.363C.B2D0.2E8D.CEES.81F9.AB9F.963F.



ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE ITATUBA

Preposto

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacio dos
servi¢os, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagio a execucdo do objeto
contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencio do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designaré outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizacdo

6.8. A execug¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.9. 0 fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administrac¢do. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24, VI);

6.10.0 fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricio do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12 e
Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24, II);

6.11.1dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacdes
para a corregdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢io. (Decreto
Estadual n? 43.975, de 2023, art. 24, I1I);

6.12.0 fiscal do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo hdbil, a situagio que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art.
24,1V);

6.13.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicari o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto
Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24, V);

6.14.0 fiscal do contrato comunicaré ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagio ou 3 prorrogacio contratual
(Decreto Estadual n2 43.975, de 2023, art. 24, VII).

6.15.0 fiscal do contrato verificard a manutengio das condigdes de habilitacio da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacio de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art. 25, [ e 11).

6.16.Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
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as providéncias cabfveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto Estadual n®
43.975, de 2023, art. 25, 1V).

Gestor do Contrato

6.17.0 gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢io no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagcdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragéo. (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art. 23, 1V).

6.18.0 gestor do contrato acompanhar4 os registros realizados pelo (s) fiscal (is) do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucio do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto
Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23, II).

6.19.0 gestor do contrato acompanhara a manutencio das condi¢des de habilitacio da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotar4 os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto
Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23, I1I).

6.20.0 gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo (s) fiscal
(is) quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢io ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23, VII).

6.21.0 gestor do contrato tomar4 providéncias para a formalizacio de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art. 23, X)

6.22.0 gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugio dos
objetivos que tenham justificado a contratagio e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administragéo. (Decreto Estadual n® 43.975, de 202 3, art.
23, VD).

6.23.0 gestor do contrato deverd enviar a documentagio pertinente ao setor de contratos para a
formaliza¢do dos procedimentos de liquidagdio e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdio nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAOQ E PAGAMENTO

7.1. Aavaliagdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item.
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7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou nio executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugio do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 3 demandada.

7.2. Aafericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

Z.21. Conformidade Técnica: Todos os servigos realizados deverdo atender aos
padrdes de qualidade especificados no Termo de Referéncia. Isso inclui a digitalizacdo com
resolugdo minima de 300 DPI, tratamento técnico das imagens, e indexagdo por metadados
conforme os pardmetros previamente acordados.

7.2.2. Entrega de Etapas Parcialmente Concluidas: Para fins de pagamentos
intermediarios, serd necesséria a comprovacio documental de que as etapas previstas no
cronograma foram concluidas dentro dos prazos estipulados. Cada entrega parcial dever4 vir
acompanhada de relatdrios detalhados contendo a descricio dos servicos realizados e a
quantidade de documentos processados.

7.2.3. Validagdo dos Relatérios de Progresso: A contratada deveri apresentar
relatérios periédicos que demonstrem o avanco das atividades, incluindo indicadores de
produtividade e conformidade. Esses relatérios serfo analisados e validados pela equipe de
fiscalizagdo da Cdmara Municipal.

7.2.4. Armazenamento e Backup: Sera verificado se 0 armazenamento local e em
nuvem foi realizado de forma segura e se os backups foram efetuados conforme as exigéncias
contratuais. Falhas nesta etapa poderao resultar na suspensdo do pagamento correspondente
até que os problemas sejam corrigidos.

75 Treinamento e Suporte: No caso de etapas finais, a aferigéio incluira a verificacio
darealizagdo do treinamento técnico dos servidores e a disponibilidade de suporte, conforme
descrito no plano de trabalho.

Do recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 30 (trinta) dias, pelo (s) fiscal (is),
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lei n? 14.133, de 2021 e Decreto Estadual n®
43.975, de 2023, arts. 24, X, e 25, VII).

7.4. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicacio de cobranga
oriunda do contratado com a comprovagdo da prestagio dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.
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7.5. Ofiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Decreto Estadual
n®43.975, de 2023, art. 24, X).

7.6. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Decreto
Estadual n? 43.975, de 2023, art. 25. VII).

7.7. 0 fiscal setorial do contrato, quando houver, realizaré o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do
contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucio do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestagfo dos servigos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8:. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o0 objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execu¢io ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a tiltima e/ou tinica medico de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.8.3. A fiscalizag@o ndo efetuard o ateste da tiltima e/ou {inica medicio de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no

Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.8.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, & conclusio de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.8.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

7.9. Quando a fiscalizacdo for exercida por um tinico servidor, o Termo Detalhado dever4 conter
oregistro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucio do contrato, em relagdo
a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10.0s servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 90 (noventa) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissio designada pela autoridade competente,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacio mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

R. Pref. Sebastido Lacerda, 142 - Centro
Itatuba/PB — CEP 58.378-000

(83) 3398-1245

39
Projeto béasico ou termo de referéncia, conform... Doc. 57653/25. Data: 06/05/2025 19:16. Responsavel: José R. P. da Silva.
: Impresso por convidado em 19/05/2026 19:37. Validagdo: 3827.363C.B2D0.2E8D.CEES5.81F9.AB9F.963F.



40

=l CANMARA MUNIVIFAL UE

ESTADO DA PARAIBA

"ATU BA CAMARA MUNICIPAL DE ITATUBA

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliagio realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacSes assumidas pelo
contratado, com mengéo ao seu desempenho na execucio contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (Decreto Estadual
n?43.975, de 2023, art. 23, VIII).

7.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impe¢am a liquidagdo e 0 pagamento da despesa,
indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando 2 CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregdes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.10.5. Enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagio e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestio.

7.11.No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto i dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lein® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucio
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.12.Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugio, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execug¢fio do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.13.0 recebimento provisério ou definitivo nio excluiri a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucio
do contrato.

Liquidagdo

7.14.Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
lteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢io, prorrogaveis por igual periodo.

7.15.0 prazo de que trata o item anterior serd reduzido A metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nio
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.16.Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

7.16:1, o prazo de validade;

7.16.2. a data da emissio;
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7.16.3. os dados do contrato e do 6rgio contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execuc¢io do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis;

7.16.7. se o destaque de retengdo de imposto de renda se enquadra nas hipéteses da IN

RFB N21.234/2012;

7.17.Havendo erro na apresentagio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovago da regulariza¢do da situacdo, sem
dnus a contratante;

7.18.Ndo havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos érgios responsaveis pela fiscalizagio da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,

para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.19.Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisio
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado
a ampla defesa.

Prazo de pagamento

7.20.0 pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacio da
liquidagdo da despesa, conforme se¢ido anterior.

7.21.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corregio monetdria.

Forma de pagamento

7.22.0 pagamento sera efetuado por meio de Autorizagio de Pagamento, mediante depdsito em
conta corrente, conforme dados bancarios indicados pela Contratada, ou por outro meio
previsto na legislacdo vigente.

7.23.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a Autorizacdo de
Pagamento.

7.24.Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.24.1. Observar se a retengdo do IR se enquadra nas hipéteses previstas na Instrucio
Normativa RFB n® 1.234, de 11 de janeiro de 2012,
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7.24.2. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

7.24.3. Sera retido para o Fundo Empreender 1,6% das empresas de médio porte ou
superior e 1% das empresas de pequeno porte, nos termos do inciso 11, do art. 72, da Lei n®
10.128/2013.

7.24.4. Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera
observado o disposto na Lei Complementar n® 116, de 2003, e legislagdo municipal aplicavel.

7.25.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n? 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado 3 apresentacdo
de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.26.0s pregos inicialmente contratados s3o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado.

7.27.Ap0s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagio, pelo contratante, do indice IPCA,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.28.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano seré contado a
partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste,

7.29.No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela tiltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.30.Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(o), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.31.Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(3o) adotado(s), em substituigio,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislaciio entdo em vigor.

7.32.Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.33.0 reajuste sera realizado por apostilamento.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1.

O fornecedor serd selecionado por meio da realizacio de procedimento na modalidade
DISPENSA DE LICITACAO.

Regime de execugdo

8.2.

O regime de execugdo do contrato serd EMPREITADA POR PRECO GLOBAL.

Exigéncias de habilitagio

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

Projeto béasico ou termo de referéncia, conform... Doc. 57653/25. Data: 06/05/2025 19:16. Responsavel: José R. P. da Silva.

Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo;

A declaragdo acima podera ser substituida por declaracio formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da
contratacao.

8.5.1. Sociedades empresérias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentacdo, no momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a
entidade profissional competente no Brasil.

Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servigo de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacao, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacgdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito pidblico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.6.1. Serd admitida, para fins de comprovagio de quantitativo minimo, a apresentacio
e o somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.6.2. Os atestados de capacidade técnica podero ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante.

8.6.3. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessérias a comprovacio da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.6.4. Somente serdo aceitos atestados expedidos apés a conclusio do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior.

Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacio
complementar:
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8.7.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executario o0 contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

8.7.2. A declaragdo de regularidade de situa¢do do contribuinte individual - DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

8.7.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao niimero de cooperados
necessarios a prestagdo do servico;

8.7.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.7.5. A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executario o contrato;

8.7.6. Os seguintes documentos para a comprovagio da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c)
regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocagao das trés tltimas assembleias gerais extraordinérias; ) trés registros de presenca
dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais;
e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitagdo; e

8.7.7. A ltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispdeoart. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragio, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi
exigida pelo 6rgdo fiscalizador

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagio est4 definido no anexo [ deste Termo de Referéncia.
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Estado.

10.2. A contratagio sera atendida pela seguinte dotagdo:
)] FUNCIONAL PROGRAMATICA: 01.031.2001.2001
I Elemento da Despesa: 33.90.40.01
[1) Fonte de Recursos: 500

10.3. A dotacio relativa aos exercicios financeires subsequentes sera indicada apés aprovagao da Lei
Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. ANEXO (S)

11.1. Anexol -tabela com itens a serem licitados e valor estimado da contratacdo.

[tatuba - PB, 07 de janeiro de 2025.

Historico de versoes:

Criado em: 07/01/2025

[f_m(ﬁr_\ ’;;"‘ [ | ; E/ 1

LN L

LINCOLN DIAS PESSOA
Secretario de Gestdo Estratégica

Aprovado por: ﬁ
JOSE RONALDO PEDRO DA SILVA

Presidente da Camara Municipal de Itatuba
Biénio 2025/2026

Elaborado por:
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